


5. В настоящей Политике используются следующие основные термины и

их определения:
автоматизированная обработка персон€Lпьных данных обработка

персон€tльных данных с помощью средств вычислительной техники;
блокирование персон€tльных данных прекращение доступа к

персонalльным данным без их удаления;
обезличивание персон€rльных данных - действия, в результате которых

становится невозможным без использования дополнительной информации
определить принадлежность персонztльных данных конкретному субъектУ
персон€rльных данных;

обработка персон€rльных данных - любое действие или совокупносТЬ

действий, совершаемые с персон€tльными данными, включая СбОР,

систематизацию, хранение, изменение, использование, обезличиВаНИе,
блокирование, распространение, предоставление, уд€Lпение персонzrльных

данных;
общедоступные персон€lльные данные персон€rльные даННые,

распространенные самим субъектом персонzLпьных данных либо с еГо СоГлаСия

или распространенные в соответствии с требованиями законодательныХ актоВ;

оператор - ОАО (ММЗ имени С.И.Вавилова - управляющая компания
холдинга <БелОМО> самостоятельно или совместно с иными лицаМИ

организующее и (или) осуществляющее обработку персон.rльных ДаННЫХ

субъектов персонatльных данных в целях, укtванных в ПриложениИ 1 К

Политике;
персон€tльные данные любая информация, относящаяся к

идентифицированному физическому лицу или физическому лицу, которое
может быть идентифицировано;

предоставление персонЕ}льных данных действия, напраВленные на

ознакомление с персон€Lпьными данными определенного лица или КРУГа ЛИЦ;

распространение персон€rльных данных действия, напраВленные на

ознакомление с персонzrльными данными неопределенного круга лиц;

специatльные персон€lльные данные - персон€lльные данные, касающиеся

расовой либо национ€tльной принадлежности, политических взглядов, членства

в профессион€шьных союзах, религиозных или других убеждений, здоровья или

половоЙ жизни, привлечения к административной или уголовной
ответственности, а также биометрические и генетические персон€rльные данные;

субъект персон€tльных данных - физическое лицо, в отношении которого

осуществляется обработка персон€rльных данных;
трансграничная передача персонаJIьных данных - передача персон€Lпьных

данных на территорию иностранного государства;

удаление персонirльных данных действия, в результате которых

становится невозможным восстановить персон€tльные данные в

информационных ресурсах (системах), содержащих персон€rльные данные, и

(или) в результате которых уничтожаются матери€tльные носители

персональных данных;



уполномоченное лицо государственный орган, юридическое лицо
Республики Беларусь, иная организация, физическое лицо, которые в
соответствии с актом законодательства либо на основании договора с
Обществом осуществляют обработку персон€Lпьных данных от имени Общества
или в его интересах;

физическое лицо, которое может быть идентифицировано - физическое
лицо, которое может быть прямо или косвенно определено, в частности, через

фамилию, собственное имя, отчество, дату рождения, идентификационный
номер либо через один или несколько признаков, характерных для его

физической, психологической, умственной, экономической, культурной или
соци€rльной идентичности.

Иные термины и их определения, применяемые в настоящей Политике,
используются в значениях, определенных законодательством Республики
Беларусь.

6. В случае изменения наименований структурных подрчвделений
Общества, осуществляющих действия, выполняющих функции в соответствии
С НаСТояЩеЙ ПолитикоЙ, а также в случае передачи всех или части указанных
фУнкций другому структурному подр€вделению Общества установленные
НаСтоящеЙ ПолитикоЙ требования к обработке персонullrьных данных
ре€tЛиЗуются соответствующими структурными подрЕвделениями Общества до
внесения необходимых изменений в настоящую Политику.

7. Реквизиты Оператора: Ресгryблика Беларусь, 220l|4, г. Минск,
ул. Макаенка 2З; адрес электронной почты: belomo@belomo.by.

глАвА 2
ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

8. ОбРаботка персон€шьных данных осуществляется с согласия субъекта
ПеРСОН€tЛЬных данных либо без получения такого согласия в случаях,
установленных законодательством Республики Беларусь.

9. СОгласие субъекта персон€rльных данных представляет собой
СВОбОДНОе, оДнозначное, информированное выражение его воли, посредством
которого он р€врешает обработку своих персон€Lпьных данных.

10. ОТКаЗ В Предоставлении согласия по одной или нескольким целям
ОбРабОТКИ Персонalльных данных делает невозможным обработку Обществом
персон€tльных данных по соответствующим целям.

В СЛУчае отзыва субъектом персон€шьных данных согласия на обработку
ПеРСОН€rЛЬНых данных Общество может продолжить обработку персон€Lльных
ДаННЫХ без согласия субъекта персон€lльных данных при н€Lличии оснований,
предусмотренных Законом и иными законодательными актами.

1 1. БеЗ СОГласия субъекта персонЕlльных данных Общество не раскрывает
третьим лицам и не распространяет персон€Lпьные данные, если иное не
предусмотрено законодательством Республики Беларусь.



|2. [ря достижения целей обработки персон€Lпьных данных
(Приложение 1) Общество вправе передавать персон€rльные данные третьим
лицам с соблюдением требований законодательства Республики Беларусь.

13. Хранение персон€Lпьных данных осуществляется в форме, позволяющей
идентифицировать субъекта персонЕLльных данных, в течение срока не дольше,
чем этого требуют цели обработки персон€tпьных данных, кроме случаев, когда
срок хранения персон€tльных данных установлен законодательством
Республики Беларусь, договором, заключенным (заключаемым) с субъектом
персон€rльных данных, в целях совершения действий, установленных этим
договором.

|4. Оператор обязан принимать меры по обеспечению достоверности
обрабатываемых им персон€Lпьных данных, при необходимости обновлять их.

l5. Условиями прекращения обработки персон€uIьных данных являются:

достижение целей обработки персонапьных данных;
истечение срока обработки персон€Lпьных данных;
отзыв согласия субъекта персон€lльных данных на обработку его

персон€шьных данных;
требование субъекта персон€Lльных данных бесплатного прекращения

обработки Обществом своих персон€tльных данных, включая их удutление, при
отсутствии оснований для обработки персон€rльных данных, предусмотренных
Законом и иными законодательными актами;

выявление неправомерной обработки персон€Lпьных данных.
16. При определении сроков хранения персон€Lпьных данных Общество

руководствуется сроками, определенными Перечнем типовых документов,
образующихся в процессе деятельности государственных органов, иных
организаций и индивидуапьных предпринимателей, с укЕванием сроков
хранениrI, утвержденным постановлением Министерства юстиции Ресгryблики
Беларусь от 24.05.20|2 Jф 140 (О перечне типовых
документов>> (далее 

- 
Перечень). Если срок хранения персон€lльных данных не

определен Перечнем, то Общество самостоятельно определяет такой срок,
исходя из целей обработки персон€Lltьных данных и специфики деятельности
Общества, при этом исключается избыточная обработка персонullrьных данных.

По истечении установленных сроков хранения, достижения целей
обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей
документы, содержащие персон€Lпьные данные, подлежат уничтожению либо
обезличиванию, если иное не предусмотрено законодательством.

17. Информация о целях обработки персон€tльных данных, перечне
обрабатываемых персон€lльных данных, правовых основаниях и сроках их
хранения содержится в Приложении 1 к настоящей Политике.

глАвА 3
ПРИМЕРНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ,

ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ОПЕРАТОРОМ

18. Содержание и объем персонzLпьныхданных каждой категории субъектов



определяется необходимостью достижения конкретных целей их обработки, а
также необходимостью оператора ре€rлизовать свои права и обязанности, а
также права и обязанности соответствующего субъекта.

19. Так, к персон€Lпьным данным, обрабатываемым Оператором в случ€их,

ук€ванных в Приложении 1 к настоящей Политике, относятся:
фамилия, собственное имя, отчество;
пол,
число, месяц, год рождения;
идентификационный номер ;

паспортные данные;
место рождения;
фотоизображение (цифровой фотопортрет);
реквизиты банковского счета;
данные:
о гражданстве (подданстве);
о регистрации по месту жительства и (или) месry пребывания;
о смерти или объявлении физического лица умершим, признании
беЗвестно отсутствующим, недееспособным, ограниченно дееспособным;
о родителях, законных представителях, опекунах, попечителях,
семейном положении, супруге, ребенке (детях) физического лица;
об образовании, ученой степени, ученом звании;
о роде занятий;
о Пенсии, ежемесячном денежном содержании по законодательству о

ГОСУДаРСТВеНнОЙ службе, ежемесячноЙ страховоЙ выплате по обязательному
СТРаХОВаниЮ от несчастных сJIучаев на производстве и профессион€Lпьных
заболеваний;

о н€lлоговьн обязательствах;
об исполнении воинской обязанности;
об инвалидности;
О НЕLПИЧИи исполнительного производства на исполнении в органах

принудительного исполнения;
контактные данные (включая номера рабочего, домашнего иlили

мобильного телефона, электронной почты и др.);
данные, необходимые для медицинского обслужи вания пациентов;
ИНаЯ ИНфОрмация, предоставленн€ш Оператору для достижения законных

целей.
Данный перечень не является исчерпывающим.
20. СПеци€tльные персон€tльные данные Оператор обрабатывает только при

УСЛОВИИ СОГласия субъекта персон€tльных данных, за исключением случаев, когда
такое согласие не требуется в соответствии с законодательством.

глАвА 4
ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА

21. Оператор имеет право:



получать от субъекта персонЕlльных данных достоверные информацию и
(или) документы, содержащие персон€Lпьные данные;

запрашивать у субъекта персон€rльных данных информацию об
актучrльности и достоверности предоставленных персон€lльных данных;

в случае отзыва субъектом персон€uIьных данных согласия на обработку
персон€lльных данных продолжить обработку персон€tльных данных без
согласия субъекта персон€rльных данных при н€tличии оснований, указанных в

Законе;
в случае необходимости для достижения целей обработки персонЕLlrьных

данных передавать их третьим лицам с соблюдением требований
законодательства;

самостоятельно определять перечень мер, необходимых и достаточных для
обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом и
принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное
не предусмотрено Законом.

22. Оператор обязан:

р€Въяснять субъекту персонarльных данных его права, связанные с
обработкой персон€lльных данных;

ПолУчать согласие субъекта персонЕlльных данных на обработку
ПеРсонЕlльных данных, за исключением случаев, предусмотренных Законом и
иными законодательными актами;

Не ПеРеДавать и не распространять персон€tльные данные субъектов
ПеРСОН€lЛЬных данных без их согласия, за исключением случаев, когда это
требуется в соответствии с законодательством;

ОбеСПечивать защиту персонzшьных данных в процессе их обработки;
предоставлять субъекry персон€tльных данных информацию о его

персон€lльных данных, а также о предоставлении его персонzшьных данных
третьим лицам, за исключением случаев, предусмотренных Законом и иными
законодательными актами;

вносить изменения в персон€lльные данные, которые являются неполными,
устаревrIIимИ или неточными) за исклЮчением случаев, когда иной порядок
внесения изменений в персон€Lпьные данные установлен законодательными
актами либо цели обработки персонuulьных данных не предполагают изменений
таких данных;

прекращать обработку персон€rльных данных, а также осуществлять их
уд€Lпение или блОкирование (обеспечить совершение ук€ванных действий
уполноМоченныМ лицом) прИ отсутствии оснований для обработки
персонurльных данных, предусмотренных Законом и иными законодательными
актами;

уведомлять уполномоченный орган по защите прав субъектов
персон€lльных данных о нарушениях систем защиты персон€tльных данных
НеЗаМеДлительно, но не позднее трех рабочих дней после того, как Оператору
СТ€LПО иЗВестно о таких нарушениях, за исключением случаев, предусмотренных
УПОЛНОМОченным органом по защите прав субъектов персонzrльных данных;



ОСУЩествлять изменение, блокирование или удаJIение недостоверных или
Полученных незаконным путем персон€tльных данных по требованию
уполномоченного органа по защите прав субъектов персонЕLIIьных данных, если
иноЙ порядок ук€ванных деЙствиЙ не предусмотрен законодательными актами;

установить порядок доступа к персонапьным данным;
установить срок хранения обрабатываемых персональных данных;
принимать правовые, организационные и технические меры для защиты

персон€lльных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, их
уничтожения, изменения, блокировани1' копирования, предоставления,
распространения, а также от иных неправомерных действий в отношении
персон€rльных данных;

осуществлять техническую и криптографическую защиту персон€tльных
данных в порядке, установленном Оперативно-анапитическим центром при
Президенте Республики Беларусь, в соответствии с классификацией
информационных ресурсов (систем), содержащих персональныё данные;

исполнять иные требования уполномоченного органа по защите прав
субъектов персонаJIьных данных об устранении нарушений законодательства о
персон€rльных данных;

выполнять иные обязанности, предусмотренные Законом и иными
законодательными актами.

глАвА 5
ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

2З. Субъект персон€tльных данных имеет право:
получать от Оператора информацию, касающуюся обработки его

персон€Lпьных данных;
получать от Оператора информацию о предоставлении своих персон€}льных

данных третьим лицам на условиях, определенных Законом;
в любое время отозвать согласие на обработку персон€tльных данных в

форме, посредством которой получено данное согласие;
обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов

персон€Lльных данных или в судебном порядке неправомерные действия
(бездействие) Оператора при обработке его персон€шьных данных;

требовать от Оператора:
изменения его персон€Lпьных данных в случае, если персон€Lпьные данные

являются неполными или устаревшими;
прекращения обработки своих персон€lльных данных, включая их уд€шение,

при отсутствии оснований для обработки персон€Lльных данных,
предусмотренных Законом и иными законодательными актами;

осуществления иных прав, предусмотренных законодательством
Республики Беларусь, регламентирующим деятельность Оператора по

обработке персонrtльных данных.
2З.|. Основанием для реztлизации прав субъекта персон€Lпьных ДаННЫХ,

укчванных в п.23 Политики, является поданное субъектом или его законным



представителем з€uIвление в адрес Оператора в письменной форме или форме
электронного документа (содержащего электронно-цифровую подпись).

Такое заявление должно содержать:

фамилию, собственное имя, отчество (если таковое имеется) субъекта
персон€rльных данных, адрес его места жительства (места пребывания);

дату рождения субъекта персон€tльных данных;
идентификационный номер субъекта персонЕLльных данных, при отсутствии

такого номера номер документа, удостоверяющего личность субъекта
персон€}льных данных, в случаях, если эта информация укчвывzrлась субъектом
персон€Lпьных данных при даче своего согласия или обработка персон€lльных
данных осуществляется без согласия субъекта персон€tльных данных;

изложение сути требований субъекта персона_пьных данных;
личную подпись (для заявления в письменной форме) либо электронную

цифровуЮ подпись (для зЕtявления в виде электронного документа) субъекта
персончrльных данных.

Ответ на заявление направляется субъекту персон€tльных данных в форме,
СООТВеТСтвУющеЙ форме подачи з€lявления, если в самом заявлении не yкztзaнo
иное.

Оператор не рассматривает заявления субъектов персон€uIьных данных не
надлежащеЙ формы, направленных иными способами (телефон, факс и т.п.).

24. Субrект персон€шьных данных обязан:
предоставлять Оператору достоверные данные о себе;
СООбЩаТь Оператору об уточнении (обновлении, изменении) своих

ПеРСОН€rЛЬных данных. Лица, передавшие Оператору недостоверные сведения о
Себе, ЛИбО СВеДения о другом субъекте персон€lльных данных без согл асия
ПосЛеДнФГо, Несут ответственность в соответствии с законодательством
Республики Беларусь.

глАвА б
ПРАВИЛА ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЪНЫХ ДАННЫХ

25. ОбРабОТКа Оператором персон€rльных данных осуществляется как с
использОванием средств автоматизации, так и без использования средств
автоматизации.

26. СУбЪеКТ Персон€шьных данных должен быть ознакомлен с информацией
Об ОПеРаТОРе, еГо правами и порядком их ре€tлизации в форме дачи согласия.

СОГЛаСИе сУбъекта персонЕlльных данных на обработку его персон€tльных
данных оформляется в письменной либо в электронной форме.

26.1. СОгласие субъекта персонztльных данных на обработку его
ПеРСОН€rЛЬных данных, за искJIючением специ€lльных персонzLIIьных данных, не
требуется в следующих случ€шх:

ПРИ ОфОрМлении трудовых (служебных) отношений, а также в процессе
ТРУДОВОЙ (СЛУжебноЙ) деятельности субъекта персон€}льных данных в случаях,
предусмотренных законодательством;



для ведения индивиду€tльного (персонифицированного) учета сведений о
застрахованных лицах для целей государственного социzrльного страхования, в
том числе профессион€Lпьного пенсионного страхования;

в целях н€вначения и выплаты пенсий, пособий;
в научных или иных исследовательских целях при условии обязательного

обезличивания персонzrльных данных;
при получении персонztльных данных Оператором на основании договора,

заключенного (заключаемого) с субъектом персон€Lпьных данных, в целях
совершения действий, установленных этим договором;

При обработке персон€tльных данных, когда они ук€ваны в документе,
аДРесованном Оператору и подписанном субъектом персон€tльных данных, в
соответствии с содержанием такого документа;

ДЛя Защиты жизни, здоровьяили иных жизненно важных интересов субъекта
пеРсонЕlльных данных или иных лиц, если получение согласия субъекта
персон€rльных данных невозможно ;

в Отношении распространенных ранее персон€lльных данных до момента
ЗаЯВЛеНИЯ СУбъектом персон€Lпьных данных требованиЙ о прекращении
ОбРабОТКИ распространенных персонЕuIьных данных, а также об их уд€lлении при
ОТСУТСТВии иных оснований для обработки персон€tльных данных,
предусмотренных Законом и иными законодательными актами;

В СЛУЧаЯХ, КОГДа обработка персон€tльных данных является необходимой для
выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными
актами;

В ИНЫХ СЛУЧаЯХ, КОГДа Законом и иными законодательными актами прямо
предусматриваетсЯ обработка персончLllьных данных без согласия субъекта
персон€rльных данных.

27. Обработка специ.шьных персон€шьных данных без согласия субъекта
персон€Lльных данных запрещается, за исключением следующих случаев:

ПРИ ОфОРМЛении трудовых (служебных) отношений, а также в процессе
ТРУДОВОЙ (СЛУЖебноЙ) деятельности субъекта персонzшьных данных в случаях,
предусмотренных законодательством ;

если специЕlльные персонzrльные данные сделаны общедоступными
персон€lльными данными самим субъектом персонuшьных данных;

в целях организации ок€вания медицинской помощи при условии, что такие
персонЕlльные данные обрабатываются медицинским, фармацевтическим или
иным работником здравоохранения, на которого возложены обязанности по
обеспечению защиты персон€rльных данных и в соответствии с
законодательствОм распрОстраняется обязанность сохранять врачебную тайну;

для защИты жизни, здоровьяили иных жизненно важных интересов субъекта
персон€rЛьныХ данныХ илИ иных ЛИЦl если получение согласия субъекта
персонаJIьных данных невозможно;

в случаях, когда обработка специ€Lпьных персон€rльных данных является
необходимой для выполненпя обязанностей (полномочий), предусмотренных
законодательными актами;



в иных случаях, когда Законом и иными законодательными актами прямо
предусматривается обработка специalльных персонaльных данных без согласия
субъекта персон€tльных данных.

28. Источником информации о персон€rльных данных является
непосредственно субъект персон€rльных данных.

Если иное не установлено Законом, Оператор вправе получать
персон€lльные данные субъекта персон€Lльных данных от третьих лиц только при
письменном уведомлении об этом субъекта, либо при наличии письменного,
либо электронного согласия субъекта на получение его персон€Lпьных данных от
третьих лиц.

29.При хранении персонirльных данных должны соблюдаться условия,
обеспечивающие сохранность персон€UIьных данных.

Щокументы, включающие в себя персон€rльные данные, содержащиеся на
бумажных носителях, находятся в специalльно отведенных для этого местах с
ограниченным доступом в условиrIх, которые обеспечивают их защиту от
несанкционированного досryпа. Перечень мест хранения документов
определяется Оператором.

Персональные данные, хранящиеся в электронном виде, защищаются от
несанкционированного доступа с помощью специ€Lпьных технических и
Программных средств защиты. Хранение персон€tпьных данных в электронном
Виде вне применяемых Оператором информационных систем и специЕLльно
обозначенных Оператором баз данных (внесистемное хранение персон€tльных
данных) не допускается.

30. Щосryп к персонЕuIьным данным предоставляется только тем работникам
Оператора, служебные (рабочие) обязанности которых предполагают работу с
Персон€lльными данными, и только на период, необходимый для работы с
соответствующими данными.

31. Работники оператора, осуществляющие обработку персон€шьных
ДаННЫх, Должны быть ознакомлены под подпись с локztльно-правовыми актами
ОПеРатора в области защиты персональных данных и информационной
безопасности.

32. Уточнение персон€lльных данных при их обработке без использования
СРеДСТВ автоматизации производится путем обновления или изменения данных
на Матери€rльном носителе, а если это не допускается техническими
особенностями матери€tльного носителя - путем фиксации на том же
МаТериztльном носителе сведений о вносимых в них изменениях либо путем
изготовления нового матери€tльного носителя с уточненными персонztльными
данными.

33. Уничтожение или обезличивание персон€rльных данных должно
ПРОиЗВодиться способом, исключающим даrrьнейшую обработку этих
ПеРСОн€rльных данных. При этом в случае необходимости следует сохранять
ВОЗМОЖность обработки иных данных, зафиксированных на соответствующем
материatльном носителе.



34. Передача персонЕlльных данных третьим лицам допускается в
минимЕLпьно необходимых объемах и только в целях выполнения задач,
соответствующих объективной причине сбора этих данных.

Передача персон€Lльных данных третьим лицам допускается только при
н€tличии согласия субъекта либо иного законного основания.

При передаче персон€lльных данных третьим лицам их субъект должен быть
уведомлен о такой передаче, за исключением случаев, определенных Законом.

Передача информации, содержащей персонztльные данные, должна
ОСУЩесТВляться способом, обеспечивающим защиту от неправомерного доступа,
уничтожения, изменения (модификации), блокирования, копирования,
распространения, а также иных неправомерных действий в отношении такой
информации.

35. Лица, получающие персон€шьные данные, должны предупреждаться о
ТОМ, чТо эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они
СООбЩенЫ, и с соблюдением режима конфиденци€tльности. Оператор вправе
требовать от этих лиц подтверждение того, что это правило соблюдено.

36. В СЛУчаях, когда государственные органы имеют право запросить
ПеРСоНulльные данные или персон€Lпьные данные должны быть предоставлены в
СИЛУ Законодательства, а также в соответствии с запросом суда, соответствующчUI
ИНфОРМаЦИя Может быть им предоставлена в порядке, предусмотренном
действующим законодательством Республики Беларусь.

ВСе ПОСryПающие запросы на выдачу персональных данных должны
передаваться для предварительного рассмотрения и согласования в
ПОДР€ВДеЛеНИе Оператора, ответственное за информационную безопасность.

37. ОПеРаТОр вправе поручить обработку персонЕrльных данных
уполномоченному лицу, согласно акту€rльному перечню уполномоченных лиц
Общества, осуществляющих обработку персон€UIьных данных от его имени или
в его интересах.

в договоре между Оператором и уполномоченным лицом должны быть
определены:

цели обраýотки персончLпьных данных;
перечень действий, которые будут совершаться с персон€tльными данными

уполномоченным лицом;
обязанности по соблюдению конфиденци€rльности персон€rльных данных;
меры по обеспечению защиты персонzlльных данных.
уполномоченное лицо не обязано получать согласие субъекта персонzlльных

данных. ЕслИ для обработки персон€rльных данных по поручению Оператора
необходимо получение согласия субъекта персон€rльных данных, такое согласие
получает Оператор.

В СЛУЧае еСли Оператор поручает обработку персон.tльных данных
уполноМоченноМу лицу, ответственностЬ перед субъектом персон€Lпьных данных
за действия указанного лица несет Оператор. Уполномоченное лицо несет
ответственность перед Оператором.

38. ПРИ Обработке персонаJIьных данных Оператор принимает правовые,
организационные и технические меры, направленные на:



обеспечение защиты информации от неправомерного доступа,
уничтожения, изменения (модифицирования), блокированчIя, копирования,
предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий в
отношении такой информации;

соблюдение конфиденци€lльности информации ограниченного доступа;
реализацию права на доступ к информации.
З9. fuя защиты персон€lльных данных Оператор реализует

предусмотренные Законом меры (включая, но не ограничиваясь):
ОгРаНичивает и регламентирует состав работников, функцион€Lпьные

обязанности которых требуют доступа к информации, содержащей
ПеРСОН€lЛЬНЫе Данные (в том числе гIутем использования паролеЙ доступа к
электронным информационным ресурсам);

ОбеСПеЧИВает условия для хранения документов, содержащих персон€rльные
данные, в ограниченном доступе;

ОРГаНИЗУеТ порядок уничтожения информации, содержащей персон€Lльные
ДаННЫе, еСЛи Законодательством не установлены требования по хранению
соответствующих данных;

КОНТРОЛИРУеТ соблюдение требованиЙ по обеспечению безопасности
персон€tльных данных, в том числе установленных настоящей Политикой (путем
проведения внутренних проверок, установления специ€tльных средств
мониторинга и др.);

проводит расследование случаев несанкционированного доступа или
разглашения персональных данных с привлечением виновных работников к
ответственности, принятием иных мер;

внедряет программные и технические средства защиты информации в
электронном виде;

обеспечивает возможность восстановления персонarльных данных,
модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного
доступа к ним.

40. Контроль за обработкой персон€tльных данных осуществляется
подр€вделениеМ Оператора, ответственным за обеспечение информационной
безопасности. Приказом генер€tлЬного директора из числа работников укЕванного
подразделения назначается лицо, ответственное за осуществление внутреннего
контроля за обработкой персонirльных данных в оАо кММЗ имени
С.И.Вавилова - управляющая компания холдинга <БелоМо>.

41. Оператором принимаются иные меры, направленные на обеспечение
выполнения им обязанностей в сфере обработки персонzlJIьных данных,
предусмотренных действующиМ законодательством Республики Беларусь.

глАвА 7
УПОЛНОМОЧЕННЫЕ ЛИЦА.

ТРАНСГРАНИЧНАЯ ПЕРЕДАЧА ДАННЫХ

42. ОбЩесТВо поручает уполномоченным лицам обработку персон€rльных
ДаННЫХ Лиц, не являющихся работниками в соответствии с п.З7 Политики.



| Перечень иностранных государств, на территории которых обеспечивается надлежащий уровень зашиты прав
субъекгоВ персональньЖ данных, определеН прикЕlзом Национа.rьного центра защиты персонz}льных данных РеспублЙки
Беларусь от l5.1 1.202t Ns l4 ко трансграничной п"р.лчrе персон.шьных данных)).

Перечень уполномоченных лиц содержится в Приложении 2.
4З. Общество осуществляет трансграничную передачу персон€tльных

данных для обеспечения непрерывноЙ коммуникации с пользователями
соци€rльных сетей и мессенджеров.

44. Трансграничная передача персонrrльных данных на территорию
иностранного государства может осуществляться Обществом, если:

44.1. на территории иностранного государства обеспечивается
НаДЛеЖаЩиЙ уровень защиты прав субъектов персон€lльных данныхl - без
ОГРаНичениЙ при н€tличии правовых основаниЙ, предусмотренных Законом;

44.2. на территории иностранного государства не обеспечивается
НаДЛеЖаЩиЙ Уровень защиты прав субъектов персонzrльных данных в
следующих случ€шх:

КОГДа ДаНО СОгЛасие субъекта персонЕlльных данных при условии, что
субъект персон€rльных данных проинформирован о рисках, возникающих в связи
с отсутствием надлежащего уровня их защиты;

ПеРСОНЕtЛЬные данные получены на основании договора, заключенного
(заключаемого) с субъектом персон€tльных данных, в целях совершения
деЙствиЙ, установленных этим договором;

персон€LIIьные данные получены любым лицом посредством направления
запроса в случаях и порядке, предусмотренных законодательством;

такаЯ передача необходима для защиты жизни, здоровья или иных
жизненно важных интересов субъекта персон€lльных данных или иных лиц, если
получение согласия субъекта персончtльных данных невозможно;

обработКа персон€rльных данных осуществляется в рамках исполнения
международных договоров Республики Беларусь;

такая передача осуществляется органом финансового мониторинга в
целяХ принятиЯ мер пО предотвращению легzLпизации доходов, полученных
преступным путем, финансирования террористической деятельности и
финансирования распространения оружия массового поражения в соответствии
с законодательством;

получено соответствующее разрешение уполномоченного органа по
защите прав субъектов персонЕrльных данных;

при условии, что ранее информация о своей деятельности была размещена
субъектом в глоб€шьной компьютерной сети Интернет (свободный доступ);

когда обработка персонЕtлБных данных является необходимой для
выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными
актами.

45. Общество информирует субъектов персонztльных данных о
существовании следующих рисков, возникающих в связи с отсутствием
надлежащего уровня защиты персон€}льных данных в таких иностранных
государствах:





Приложение 1

к Политике в отношении обработки
персонzrльных данных ОАО (ММЗ имени
С.И.Вавилова управляющая компания
холдинга <БелОМО>

Щели, объем, правовые основания и сроки обработки персон€tльных данных

.]rlb

пlп
Щели обработки
персональных

данных

Категории
субъектов

персональных
данных, чьи

данные
подвергаются

обработке

Перечень обрабатываемых
персональных данных

Правовые основания обработки
персональных данных

Срок хранения персональных данных

l Рассмотрение резюме
(анкет, автобиографий,
листков по учету
кадров, заявлений,

рекомендательных
писем и т,п.)
кандидатов
(соискателей) на
вакантные должности
в целях закJIючения
трудового договора

физические лица,
которые направили
резюме

фамилия, собственное имя,
отчество, дата рождения,
номера телефонов, адрес
элек,гронной почты,
информаuия об образовании,
стаже и опыте работы, иные
персонitльные данные в
соответствии с содержакием
резюме (анкет,
автобиографий, листков по

учету кадров, заявлевий,
рекомендательных писем и
т.п.)

Труловой кодекс Ресгryблики Беларусь
(далее - ТК);
согласие ст. 5 Закона Ресгryблики
Беларусь от 07.05.202l }lЪ 99-З <О защите
персонzlльных данныхD (далее - Закон)
при направлении резюме в электронном
виде;
абз. lб ст. б Закона при направлении
(прелоставлении) резюме в письменном
виде или в виде электронного документа;
абз. l9 ст.6 Закона в отношении
распространенных ранее персонutльных
данных (например. на сеDвисе rabota.by)

в сJryчае непринятиrI на рабоry - l год
(п. б80 Перечня);
в сJryчае приЕятиJl на рабоry - l месяц;
согласие - до момента его отзыва, но не
более l года после окончания срока, на
который дается согласие (п. З3-1
Перечня)

2 Оформление (прием)
на рабоry

кандидаты
(соискатели) на
трулоустройство,
члены их семей

В соответствии со ст. 26 ТК,
пунктом l l .Щекрета
президента Ресгryблики
Беларусь от 15.12.2014 .]\! 5

<Об усилении 
Tребований к

руководящим кадрам и

работникам организаций>,
иными законодательными
актами

абз. 8 ст. 6, абзац З п. 2 ст. 8 Закона
обработка персонtulьных данных при
оформленииlфудовых отношений (ст. 26
ТК, п. l l .Щекрета Президента Республики
Беларусь от 15.12.2014 Jф5, иные
законодательные акты)

трудовые договоры, контракты и
дополнительные соглашения к ним - 3

года после окончаниJl срока действия
трудовых договоров, контрактов (п. 676
Перечня);
лшчные дела после увольнения:
руководителей организаций - постоянно;

работников, которые награждены
государственными наградами, которым
присуждены государственные премии,

ученые степени и (или) присвоены

ученые звания - постоянно;
работников - 55 лет ЭПК (п.673 Перечня)

J Организация и
проведение учебной
или производственной

лица,

уполномоченные
на подписание

фаплилия, собственное лtпля.

отчество. доJliкность J]иц,
подписавших договор. иные

абз. 20 ст.6 Закона; ст. l91, часть 2 п. 4
ст.20'7 Кодекса Республики Беларусь об
образовании. Положение о практике

договоры об организации
производственного обучения, учебной,производственной практики



практики учащихся
учреждений среднего
специulльного,
высшего образования в
обществе

договора,

учащиеся
учрежлений
среднего
специЕrльного,

высшего
образования,
проходIщие
практику,

руководитель
практики

учреждениJl
образования

от

данные в соо,гветс],вtlи с

условltяNll{ договора;

фамилия, сtlбственное имя.
отчество обучающегося.

фамлrлия. сOбст,венное tлмя,

отчество руководителя
практики от учреждения
образования, llные данные.
содержащиеся в списках
обучаюшихся к логовору об
организации практиклl

сryдентов, курсантов, слушателей,

утвержденное постановлением Совета
Министров Республики Беларусь от
03.06.20l0 Ns 860, Положение о практике

учащихся, курсантов, осваивающих
содержание образовательных программ
среднего специального образования,

утвержденное постановлением Совета
Министров Республики Беларусь от
З|.08.2022 Ns 572 (О вопросах реализации
образовательных программ)

обучающихся - 3 года после окончания
срока действия договора, проведения
нiцоговыми органами проверки
соблюдения н€tлогового
законодательства. Если нilлоговыми
органами проверка соблюдения
нilлогового законодательства не
проводилась - l0 лет после окончания
срока действия договора (п. 93 l Перечня);

.Щокументы об организации и
прохождении производственного
обучения, учебной, производственной
практики обучающимися (программы,
планы, протоколы, списки, перечни,
дневники и др.) - l год (п. 935 Перечня)

4 Организация и
проведение
производственного
обучения учащихся,
осваивающих
содержание
образовательных
программ
профессиона.ltьно-
техншIеского
образования в
обществе

лица,

уполномоченные
на подписание
договора,
учащиеся
учрежлений
профессионально-
технического
образования,
проходяtщие
производственное
обучение, мастер
производственного
обучения

фамилия, собственное имя,
отчество, должность лиц,
подписавших договор, иные
данные в соответствии с

условиrIми договора;
фамилия, собственное имя,
отчество обучающегося,
фамлulия, собственное имя,
отчество мастера
производственного
обучения, иные данные,
содержащиеся в списках
обучающихся к логовору об
организации
производственного обучения

абз. 20 ст.6 Закона; ст. 17З Кодекса
Ресгryблики Беларусь об образовании,
Полох<ение об организации
производственного обучения учащихся,
курсантов, осваивчtющих содержание
образовательных программ
профессионitльно-технического
образования, утвержденное
постановлением Совета Министров
Ресrryблики Беларусь от 29.0'7 .2022 Ny 497

договоры об организации
производственного обучения, учебной,
производственной практики
обучающихся - 3 года после окончаниrr
срока действия договора, проведениrl
н€шоговыми органами проверки
соблюдения нatлогового
законодательства, Если нilлоговыми
органами проверка соблюдения
нilлогового законодательства не
проводилась - l0 лет после окон.{ания
срока действия договора (п. 9Зl
Перечня);
.I|,окументы об организации и
прохождении производственного
обучения, учебной, производственной
практики обучающимися (программы,
планы, протоколы, списки, перечни,
дневники и др.) - l год (п. 935 Перечня)

5 Предварительная
запись на личный
прием (журнал)

лица,
обращающиеся на
личный прием

фамилия, собственное имя,
отчество, контактные данные
(номер телефона, адрес
электронной почты),
содержание вопроса

абз. 20 ст. б Закона; ст
Республики Беларусь от
Ns 300-З (Об обращениях
юридшIеских лиц)

6 Закона
l8.07.20l l

граждан и

5 лет (п. 94 Перечня)

6 Рассмотрение
замечаний и (или)
пре.ш.ltожений,

внесенных в книry
замечаний и
прелложений (Мелико-
санитарная часть,
Магазин <Эликон>,

граждане данные согласно
приложению l к
постановлению Совета
Министров Республики
Беларусь от l6.03.2005 J\'9 285
кО некоторых вопросах
организации работы с книгой
замечаний и предложений>

абз.20 ст.6 Закона; п. l ст. 3, ст. l0, п. 4
ст. 12, ст.24 Закона Республики Беларусь
от l8.07.20l l Ns 300-З <Об обращениях
граждан и юридических лиц)

книги замечаний и предJIожений - 5 лет
после окончаниrI ведения и передачи в

архив организации (п. 89 Перечня);
документы о результатах рассмотрения
замечаний и (или) предложений,
внесенных в книry замечаний и
предложений (копии ответов, справки,
инфоDмации. пеDеписка и др.) - 5 лет



Комбинат
обшественного
питания)

после окончания ведения и передачи в

архив организации книги замечаний и
предложений (п.90 Перечня)

,7
Рассмо,грение
заявлений субъектов
персон€lльных данных
о реализации их прав в

рамках Закона

лица, направившие
з€цвлениJl, иные
лица, чьи
персонtlльные
данные указаны в
з:ивлении

фамилия, собственное имя,
отчество, адрес места
жительства (пребывания),
дата рождения,
идентификационный номер,
а при его отсутствии номер
документа, удостоверяющего
личность, суть требований,
иные сведения, укzванные в
зaцвлении

абз. 20 ст. 6, ст. l4 Закона заявления субъектов персонitльных
данных - l год (п. 33-2 Перечня)

8 Провеление процедур
закупок товаров
(работ. усJrуг) за счет
собственных средств

участники
(представители

участников)
процедур закупок,
лица,

уполномоченные
на подписание

договоров и иных
докуме}Iтов, лица,
подписавшие
договор и иные
документы, члены
комиссии

данные, содержащиеся в

документах по процедурам
закупок

абз. 15, lб,20 ст. б Закона;
постановление Совета Министров
Ресгryблики Беларусь от l 5.03.20 l 2 Ns229
кО совершенствовании отношений в
области закупок товаров (работ, усrryг) за
счет собственных средствD;
lrостановление Совета Министров
Ресгryблики Беларусь от 28.|2.2019 N9 936
(О вопросах закупок товаров (работ,

усJryг), аттестации и подтверждения
квалификации аудиторовD - при закупке
аудиторских услуг

документы о проведении процедур
закупок товаров (работ, усJD,г) за счет
собственных средств (служебшые
записки, справки, переписка и лр.) - 5 лет
со дня закJIючения договора, признания
процедуры закупки несостоявшейся или
ее отмены. Выделяются к уничтожению
по прошествии не менее 3 лет после
проведения нilлоговыми органами
проверки соблюдения н€tлогового

законодательства. Если н;tлоговыми
органами проверка соблюдения
н€шогового законодательства не
проводилась - l0 лет (п.l064 Перечня)

9 Подготовка,
закJIючение,
исполнение,
регистрац}Ul,
изменение,
дополнение,
расторжение
грfDкданско-правовых
договоров с
субъектами
хозяйствования,
физическими лицами

представители
сторон по
договору,
уполномоченные
на подписание
договора и (ши)
совершеЕие
деЙствиЙ в рамках
его исполнения,

физические лица,
являющиеся
стороной по
гражданско-
правовому
договору

фамилия, собственное имя,
отчество либо иницичlлы,
занимаемая должность,
подпись, данные из
документа,
подтверждающего
полномочия, иные данные в
соответствии с условиями
договора (при
необходшиости)

в случае заключениrI договора с

физическим лицом, индивиду€tльным
предпринимателем - абз. 15 ст. б Закона;
в случае закJIючения договора с
юридическим лицом - абз. 8 ст. б Закона,
ст. 49, п. 5 ст. l86, ст. 420 Гражданского
кодекса Ресгryблики Беларусь, cT.l0
Закона Республики Беларусь от
12,07,20lЗ Ns 57-З кО бухгшtтерском

учете и отчетностиD

переписка о закJIючении и исполнении
договоров, контрактов по финансово-
хозяйствеrrной деяте.lьности - 3 гопа (п. 7l
Перечня); журналы регистрации
договоров, контрактов по финансово-
хозяйственной деятельности - 3 юла (п. 72

Перечня); договоры ок{ваниrt
аудиторских услуг. акты сдачи-приемки
выполненных работ, в том числе по этапам
аудита - 5 лgг после окончания срока
деЙствия договора, выдеJUIются к

уничтOжению по прошествии не менее 3

лет после проведения н€lлоговыми
органами проверки соблюдения
нЕlлогового законодательства. Если
нzlлоговыми органами проверка
соблюдения н€цогового



законодательства не проводилась - l 0 лет
после окончания срока действия
договора (п. 60 Перечня); договоры,
контракты по финансово-хозяйственной
деятельности и документы к ним-3 года
после окончания срока действия
договора, контракта, проведениrI
нzUIоговыми органами проверки
соблюдения н€tлогового

законодательства. Если н€lлоговыми
органами проверка соблюдения
нulлогового законодательства не

проводилась - l0 лет после oKoHrIaHиrI

срока действия договора, контракта
(п.70 Перечня)

10 ,Щосулебное
уреryлирование спора

представители
сторон по договору,

уполномоченные на
подписание
договора и (или)

совершение
действIд; в paмK€lx

его исполнения,

физические лица,
явJUIющиеся

стороной по
гражданско-
правовому договору

фамилия, собственное имя,
отчество либо иници€UIы,

занимаем€и должность,
данные из документа,
подтверждающего
полномочиrI, иные данные в

соответствии с договором

для физического лица обработка
персонrlльных данных осуществляется на
основании закJIюченного договора с
субъектом персонilJIьных данных - в

сJryчае, если досулебный порядок

уреryлирования спора предусмотрен в

договоре (абз. 15 ст. б Закона),

дJIя индивидуfL,Iьного предпринимателя,
юридиtIеского лица обработка
персон€шьных данных является
необходимой для выполнения
обязанностей (полномочий),
предусмотренных законодательttыми
актами (абз. 20 ст. б Закона, ст. l0
Гражданского кодекса Республики
Беларусь, ч.8 и ч.9 ст.5 Кодекса
гражданского судопроизводства
Республики Беларусь)

претензионная переписка - З года (п. 77
Перечня);
журн€lлы учета претензий и исковых
заявлений - 3 года (п. 78 Перечня)

ll Сулебное
уреryлирование
спора, в том числе
исполнительное
производство

представители
сторон по договору,

уполномоченные на
подписание
договора и (или)

совершение

действий в рамках
его исполнения,

физические лица,
являюrциеся

фамилия, собственное имя,
отчество либо инициiUIы,
занимаемая должность,
данные из документа,
подтверждающего
полномочия, иные данные в

соответствии с договором,
данные, содержащиеся в

исполнительном документе
согласно ст. ll Закона

абз.20 ст. б Закона, абз. l0 части 2 ст. 2,

ст. l0 Гражданского кодекса Ресrryблики
Беларусь, Кодекс гражданского
судопроизводства Ресгryблики Беларусь,
Закон Республики Беларусь от 24.10.2016
Ns439-З (об исполнительном
производстве))

документы, представляемые в сулебные
органы (исковые заявления, претензии,
акты, протоколы, переписка и др.) -
3 года после вынесения решения {п.7З
Перечня);
копии решений, приговоров, частных
определений, постановлений - 3 года
после вынесения решения (п. '74

Перечня)



стороной по
гражданско-
правовому договору

Республики
24.10.2о16 г

Беларусь от
Ns 439-З коб

исполнительном
производстве))

|2 Оформление
исполнительных
надписей нотаDлryса

представители
контрагентов

сведения

должнике
о взыскателе, абз.9 ст.6 Закона l гол (п.220 Перечня)

lз обеспечение
прогryскного режима в

paмkitx системы
контроля управления
доступом с
оформлением
разрешительных
документов
(прогryсков)

посетители, в том
числе работники
арендаторов,
кандидаты
(соискатели) на
трулоустройство,
лица, проходящие
практику,
производственное
обучение

фамилия, собственное имя,
отчество либо инициалы,
наименование организации
откуда посетитель,
должность (профессия)
посетителя, вид документа,
удостоверяющего лиtlность,
в сJIучаях, установленных
лок€шьными правовыми
актами;
фотоизображение субъекта
персональных данных

абз. 20 ст. б Закона; Закон Ресгryблики
Беларусь от 08.1 l .2006 Jt 175-З кОб
охранной деятельности>; Указ Презилента
Ресгryблики Беларусь от 25.10.2007 N9 534
кО мерах по совершенствованию
охранной деятельности)) ;

обработка фотоизображения субъекта
персонaшьных данных осуществляется на
основании согласия субъекта
персон€tльных данных (ст. 5 Закона)

документы о выдаче, утате (хищении),
повреждении проtryсков - l год (п. l l09
Перечня); пропуска - l гол (п. lll0
Перечня); журн€lлы учета выдачи
пропусков - 5 лет (п. llll Перечня);
журнал учета посетителей - l год со дня
истечения кtшендарного года; согласие _
до момента его отзыва, но не более l года
после окончания срока, на который
дается согласие (п. 33-1 Перечня)

14 обеспечение
проtryскного режима
дJlя транспортных
средств с
оформлением
рzврешительных
докумеЕтов
(пропусков)

работники
арендаторов,
собственников
помещений и иные
лица, въезжающие
на территорию
общества

наименование организации,

фамилия, собственное имя,
отчество водителя
транспортного средства,
марка, модель, тип,

регистрачионный знак
транспортного средства

абз. 20 ст. б Закона; Закон Ресгryблики
Беларусь от 08.1 1.2006 J\Ъ 175-З кОб
охранной деятельности>, Указ Президента
Ресrryблики Беларусь от 25.10.2007 Ns 534
(О мерах по совершенствованию
охранной деятельности))

документы о выдаче, утате (хищении),
повреждении пропусков - l год (п. ll09
Перечня); пропуска - l гол (п. 11l0
Перечня); журнtцы учета выдачи
пропусков - 5 лет (п. l l l l Перечня)

l5 Проведение вводного
инструктажа по охране
труда, охране
окружающей среды и
промышленной
безопасности

работники
сторонншх
субъектов
хозяйствования, в
том числе
командированные,
лица, впервые
прибывшие в

обцество для
прохождения
производственного
обучения
(практики,
стажиDовки)

фамилия, инициалы
должностного лица,
проводившего инструктаж по
охране труда, лица,
прошедшего инстуктаж, а
также должность сJryжащего
(профессия рабочего) или
отдельный вил работ (усryг)
лица, прошедшего
инструктаж

абз.8 ст.6 Закона;
п. 16, 2| постановления Министерства
туда и социальной защиты Ресгryблики
Беларусь от 28.1 1.2008 Nsl75 кО порядке
обучения, стажировки, инструктажа и
проверки знаний работающшх по
вопросам охраны тудa))

журнал регистрации вводного
инстуктажа по охранс туда - 3 года
после окон.Iаниrl ведения (п. 59З
Перечня)

lб Проведение целевого
инструктажа (перел
проведением
экскурсии)

Экскурсанты,
сопровождающие
их лица

фамилия, инициtulы
должностного лица,
проводившего инстуктаж по
охране труда, лица,
прошедшего инструктаж, а

абз.8 ст.6 Закона;
п. 16, 2| постановления Министерства
труда и социальной защиты Ресгryблики
Беларусь от 28.1 1.2008 Nsl75 (О порядке
обучения, стажировки, инструктажа и

журнал регистрации целевого
инструктажа по охране труда - 3 года
после окончания ведения (п. 594
Перечня)



также должность сJryжащего
(профессия рабочего) упи
отдельный вил работ (услуг)
лица, прошедшего
инструктаж

проверки знаний работающих
вопросам охраны труда)

по

1,7 посещение
помещений и
производственных
объектов общества
тетьими лицами
(организачия и
проведение экскурсий
и других мероприятий)

посетители
(экскурсанты),
сопровождающие
их лица

фамилия, собственное имя,
отчество, контактный номер
сопровождающего, место
работы/учебы

абз.lб ст.6 Закона; п. 45 Инструкции о
проlтускном и внутриобъектовом режиме
оАо (ММЗ имени С.И.Вавилова -
управляющtul компания холдинга
кБелОМО> (приказ генер€rльного
директора Jtlb l 54 от 1З.04.2026)

l гол (п. 955 Перечня)

l8 Ведение учета
нуждающихся в

уJryчшении жиJIищных

условий

члены семей

работников,
бывшие
работники,
состоящие на учете
нуждающихся в

улучшении
жилищных
условий,

Ст.40 Жилищного кодекса
Ресгryблики Беларусь

ст.40 Жилищного кодекса Ресгryблики
Беларусь; абз. 8 ст. б Закона

5 лет (п. l08 Перечня);
5 лет после снятия с учета нуждающихся,
если отсутствует право состоять на учете
нуждающихся в уJryчшении жилиIцных

условий

l9 Оформление и
исполнение договоров
аренды машиноместа

Аренлаторы
машиномест

Гражданского
Ресгryблики

Глава з4
кодекса
Беларусь

абз.8ст.6Закона 3 года, после окончания срока действия
договора, проведения н€lлоговыми
органами проверки соблюдения
наJIогового законодательства. Если
нzlлоговыми органами проверка
соблюдения нilлогового
законодательства не проводилась - l0 лет
после окоЕtIания срока действия договора
(п.453 Перечня)

20 Рассмо,трение
обращений,
поступивших
посредством
государсгвеt*юй единой
(шrгегрщошпюй)

республплеrcюй
иrrфрмаrиошюйсиgгемы

учsrа и брбсrпса
обра:rенй граждан и
юршц,цесIсD( лиц
(обращения.бел)

лица, направившие
обращения

Фамилия, собственное имя,
отчество, адрес регистрациипо месту жительства
(пребывания). суть
обращения, (иные
персонzrльные данные,
указанные в обращении)

абз.20 ст.6 Закона;
cT.l0, l2 Закона Республики Беларусь от
l8.07.20l l М300-З (Об обращениях
граждан и юридшIеских лиц))

5 лет
l0 лет ЭПК предпожения по

уJryчшению деятельности организаций,
индивидуzrльных предпринимателей,
совершенствованию правового

реryлирования отношений в
государственной и общественной жизни,

решению вопросов экономической,
политической, социальной и лругих сфер
деятельности государства и общества
(п.85 Перечня)

2\ размещение
информачии
деятельности

о
и

лица,
принимающие

фото- и (tt"пи)

вlrдеоизображенllе субъекта
персонаJlьных jl?нных. при

абз. 8, 19,20 ст.6 Закона;
Указ Презилента Республики Беларусь от
01.02.2010 Ns 60 (О мерах по

до передачи архивной копии интернет-
сайта в архив Общества;
до момента опубликования в социчlльных



мероприятиях
общества
официальном
интернет-сайте,
социzlльных сетях
мессенджерах

на

и

участие
мероприятиях

необходlrмости -- фамrrлия.
собственное имя. отчество.
,3llнимаемffl доJlжtiосlъ
(прфессия рабочего), liHb!e
сведенлlя

совершенствованию испOльзования
национaшьного сегмента сети Интернет>;
постановление Совета Министров
Ресгryблики Беларусь от 29.04.20l0 Ns 645
<О порядке функшионирования интернет-
сайтов государственных органов и
организаций>;
согласие (ст. 5 Закона) - если: субъект
персон€}льных данных является основным
объектом р€}змещаемой информаrrии
(съемки); рiвмещение информачии не
связано с труловой функчией работника;
обязанность рzвмещениJI информачии о
работнике не предусмотрена
законодательством

22 Ведение системы r|ета
док,чментооборота

лица, сведения о
которых
содержатся в

документах,

регистируемых в
системе учета
документооборота

фамиллtя, собственное имя.
отчеств .rибо инициалы. иные
сведенtlя. содержащиеся в

Ре ГИ СТР И РУ е [t О tl{ ДОКJ- lt' еНТе

абз.20 ст.6, абз. 17 п.2 ст. 8 Закона;
Закон Республики Беларусь от 25.11.20ll
м323-З (об архивном деле и
делопроизводствеD; постановление
Министерства юстиции Республики
Беларусь от 29.08.2025 N9 65 (Об
утверждении Инструкции по
делопроизводству в государственных
органах, иных организациrD())

переписка по основной деятельности -
10 лет ЭПК (п. 37 Перечня);
переписка по административно-
хозяйственным вопросам - 3 года после
проведения нчlлоговыми органами
проверки соблюдения нiцогового
законодательства. Если н€lлоговыми
органами проверка соблюдения
налогового законодательства не
проводилась- l0лет

2з Учет и хранение
документов в
соответствии с
законодательством в
сфере архивного дела и
делопроизводства

лица, сведения о
которых
содержатся в
документах,
регистрируемых в
системе учета
докумеrrгооборота

ФИО. должность служащего
(профессия рабочего), иные
сведениrl. содержащиеся в

реглtстрируемом документе

абз,20 ст. б Закона;
Закон Ресгryблики Беларусь от 25.11.201l
J'{Ъз2з-З коб архивном деле и
делопроизводстве))

Глава 9 Перечня; в соответствии со
сроками, определенными
законодательством об архивном деле и
делопроизводстве для соответствующей
обработки персон;шьных данных

24 угrлата обязательных
страховых взносов на
государственное
социЕUIьное

страхование в бюджет
государственного
внебюджетного фонла
социальной защиты
населения Ресгryблики
Беларусь в отношении

физических лиц,
выполняющих работы

физические лица, с
которыми
закJIючены
гражданско-
правовые договоры

фамилия, собственное Iлмя.
отчество. в1,1д доhryмента,
удостоверяюlцего л}lчность,
идентttфлtкашttонный номер,
дата рожденl{я

абз. 20 ст. б Закона;
абз. 3 пп.1.1 п.1 Указа Президента
Республики Беларусь от 06.07.2005 Ns 3l4
(О некоторых мерах по защите прав
граждан, выполняющих рабоry по
гражданско-правовым и трудовым
договорам)

1 год после проведения нzцоговыми
органами проверки соблюдения
н€tлогового законодательства. Если
нflлоговыми органами проверка
соблюдения нilлогового
законодательства не проводилась - l0 лет
(п..203 Перечня);
3 года (п.2l5 Перечня)

сетях и мессендкерах;
согласие - до момента его отзыва, но не
более l'года после окончания срока, на
который дается согласие (п. 3З-l
Перечня)



по гражданско-
правовым договорам

25 Ведение
бухгалтерского
н€lлогового
хозяйственной
деятельности

и

учета

покупатели,
потребители,
контрагенты
общества
(представители
сторон по

договору,
уполномоченные
на подписание
договора и (или)
совершение
деЙствий в рамках
его исполнениrI,

физлтческие лица,
явJUIющиеся
стороной по
гражданско-
правовому
договору)

перечень обрабатываемых
персонutльных данных
ограничивается содержанием
первичных учетIлых
документов. необходиN|ых
lL,Iя оформления
хозя}"tственных олерацлrй

абз.20 ст.6 Закона, ст. 10 Закона
Республики Беларусь от l2.07.20l3 N9 57-З
кО бухгалтерском учете и отчетности))

З года после проведения нtlлоговыми
органами лроверки соблюдения
нчlлогового законодательства. Если
н€шоговыми органами проверка
соблюдения нtlлогового законодательства
не проводилась - l0 лет (п. l97 Перечня)

26 Заполнение и передача
в государственные
органы и иные
уполномоченные
организации
требуемых форм
отчетности

в зависимости от
формы отчетности

в соответствIlи с формой
предоставляемоЁ.t отчетности

абз.20 ст. б Закона Глава l2 Перечня; а также в соответствии
со сроками, определенными
законодательством об архивном деле и

делопроизводстве дJIя соответствующей
обработки персон€rJIьных данных

2,7 Предоставление
информации в рамках
исполнения запросов
государственных
органов, иных
организаций

лица, в отношении
которых
запрашивается
информачия

в cOoTBeTcTB}ltl с
поступl{вшим запросом

согласие - если к запросу приложено
согласие субъекта персонЕUIьных данных,
абз.20 ст.6 Закона, если обработка
персон€шьных данных осуществляется для
выполнения обязанностей (полномочий),
предусмотренных законодательными
актами

5 лет (п.154 Перечня); а также в
соответствии со сроками, определенными
законодательством об архивном деле и

делопроизводстве дJIя соответствующей
обработки персонzlльных данных

28 Определение круга и
ведение списка
аффилированных лиц
общества

аффилированные
лица общества

фамилия, собственное trмя.
отчество. ]v{ecТo жительства,
основание. в силу.. которого
лицо признается
аффилцtэованныпл

абз.20 ст.6 Закона, ст.56, бз Закона
Ресгryблики Беларусь от 09.|2.1992
]ф2020-хII <о хозяйственных обществах>

l0 лет (п.17 Перечня)

29 Оформление
протоколов заседаний
наблюдательного
совета, их хранение

члены
наблюдательного
совета, секретарь
наблюдательного

персонaLльные данные в

соответс,гвиtl с,гребованlrяшttl
к протоколу,

устаноt}ленныN{ и

абз. 20 ст. б Закона, Закон Республики
Беларусь от 09.12.1992 JЮ 2020-ХII (О
хозяйственных обrцествах> ч.l ст, 26
Закона Республики Беларусь от 25.1 l .20 l l

протоколы заседаний наблюдательного
совета- постоянно (п. l7 Перечня)



совета либо
назначенный

работник
общества для
выполнения его
обязанностей,
лица, которым
даются поручения

Инструкциеii
делопроизводству
государственных

по
в

органах,
I{ных организациях!

утвержденной
постановлением
Министерства юстиции
Ресцчбликtл Беларусь от
29.08.2025 N,,65

ЛЬз23-З коб
делопроизводстве)

архивном деле и

30 Осуществление
консультации лиц,
обратившихся в

фирменный магазин
кЭликон> посредством
телефонного звонка, в
том числе с
последующим
созданием
(оформлением) заказа,
предварительного
зак€ва

лица,
обратившиеся

фирменный
магuвин

в

контактный номер телефона,
адрес доставки (при
необходимости), а также
иной необходимый перечень
персональных данных,
опредеJuIем ый в зависимости
от сути и содержания
консультации

абз. l5 ст.6 Закона Не хранятся

оказание платных
медицинских услуг

Пациенты
Медико-
санитарной части

Фамилия, собственное имя,
отчество, паспортные
данные, адрес регистациипо месry жительства
(пребывания)

абз.l5 ст.6, абз.5 п.2 ст.8 Закона 5 лет (п.94 Перечня документов
Национального архивного фонла
Ресгryблики Беларусь, образующю<ся в
процессе деятельности государственных
органов, иных организаций,
индивидуirльных предпринимателей по
здравоохраненlло, физшческой кульryре и
СПОРry, ryРИЗr"ry С УКаЗаНИеМ СРОКОВ

хранения утвержденной прикtr:rом

,Щепартамента по архивам и
делопроизводству Министерства
юстиции Республики Беларусь
от 01.04.20l9 Jфl l)

з2 Формирование
медицинской карты
амбулаторного
больного, (в том числе
ведение госпита.llьной
информачионной
системы)

Пациенты
Медико-
санитарной части

Фамилия, собственное имя,
отчество, пол, число, месяц,
год рождения, паспортные
данные, адрес регистрациипо месry жительства
(пребывания), место работы,
профессия должность,
контактные данные, житель
(город9кой, сельский),

ст.8 п.2 абз.4 Закона;
ст.4б Закона Ресгryблики
от l8.06.1993 Ng2435-XII
здравоохранении)

Беларусь
(о

l0 лет после выбытия (п.32 Перечня
документов Национального архивного

фонла Ресшублики Беларусь,
образующихся в процессе деятельности
государственных органов, иных
организаций, индивиду€rльных
предпринимателей по здравоохранению,

физической культуре и спорry, ryризму с

указанием сроков хранения

зl



условиrI проживаниrt,
отношение к труду,
семейное положение,
инвzlлидность, участник
ВОВ, участник ликвидации
катастрофы на ЧАЭС,
осмотры врача (помощника
врача, фельдшера),
результаты обследований

утвержденной приказом .щепартамента по
архивам и делопроизводству
Министерства юстиции Республики
Беларусь от 01.04.20l9 Nll l)

зз. Осуществление
административных
процедур

Заявители, третьи
лица

В соответствии с перечнем
административных
процедур, осуществляемым
государственными органами
и иными организациями по
заявлениям граждан,

утвержденным Указом
Президента Ресгryблики
Беларусь от 26.04,20 l0 Jф200

абз.20 ст.6 Закона;
cT.cT.14, l5 Закона Ресrryблики Беларусь
от 28 l 1.2008 Nq 4зз-З коб основах
адм инистративных процедур)) ;

Указ Президента Республики Беларусь
от 26.04.2010 Nq200

5 лет (п,l00 Перечня)

з4. Представители
контролирующих
и надзорных
органов

Фамилия, собственное имя,
отчество, ведомственнtи
принадIежность

cT.l5 Закона Ресгryблики Беларусь
от 08.1 l .2006 .Nb l75-З кОб охранной
деятельности));
п. l0 Указа Президента Ресгryблики
Беларусь Nq l59 от l8.03.2008 кО порялке
выдачи и использования служебных
удостоверений>;
глава 4 п.2l Правил проведения лиtlного
ДосМотр4 досмотра вещей и документов,
досмотра транспортных средств
со,трудниками специ:rльного органа
охраны, работниками военизированной
охраны, работниками охраны
организаций, не обладающих правом
создания военизированной охраны,
утвержденных Постановлением Совета
Министров Республики Беларусь
от l5.05.2007 Jt60l (О вопросах
осуществления охранной деятельности>
(далее - Правила);

рiвдел З пп, 12З,|24 Инструкчии

3 года после его окончания - журнаJI

регистрации посетителей (п.9 l Приказа)

3 года после его окон.tания - журнал
протоколов лич ного досмотра,
досмота вещей, документов и
транспортных средств (п.9l Приказа)

работники

фельдсвязи

ведомственная
принадJIежность

cT.l5 Закона Республики
от 08. l l .2006 Ns l75-З коб
деятельности));
глава4 п.2 l Правил;

Беларусь
охранной

составление
протоколов досмотра



рiвдел 3 п. l23 Инструкции
работники
спецпочты

Фамилия, собственное имя,
отчество, ведомственная
принашtежность

cT.l5 Закона Ресгryблики
от 08. l l .2006 Ns l 75-З (об
деятельности));
глава 4 п.2l Правил;

раздел З п.l2З Инструкuии

Беларусь
охранной

работники

,Щепартамента
охраны МВЩ при
срабатывании
сигнuUIизации на
объекте и при
проверке службы

Фамилия, собственное имя,
отчество, ведомственная
принадJIежность

cT.l5 Закона Ресгryблики
от 08.11.2006 N9l75-З (об
деятельности));
глава4 п.2 l Правил;

рtвдел 3 п.l25 Инструкции

Беларусь
охранной

работники Мчс
(учения,
ликвидация
чрезвычайных
сиryачий)

Фамилия,
водителя

инициfLпы cT.l5 Закона Ресгryблики
от 08.1 1.2006 Nsl75-З (об
деятельности));
глава 4 п.2l Правил;

ршдел 3 п.l53,154 Инструкчии

Беларусь
охранной

.Щосматриваемые
лица

Фамилия, собственное имя,
отчество, число, месяц, год

рождения, паспортные
данные,
идентификационный номер
(при наличии), данные о
граждаЕстве, адрес

регистрации по месry
жительства (пребывания),
место работы

ст.5 абз.'7, ст. l5 Закона Ресгryблики
Беларусь от 08,1 1.200б Nsl75-З (Об
охранной деятельности) ;

Правила

з5 Регистрация ТТН, ТН,
CMR и т.п.

Понятые Фамилия, собственное имя,
отчество, паспортные
данные, адрес регистрациипо месry жительства
(пребывания), место работы

ст.5 абз.'7, cT,l5 Закона Республики
Беларусь от 08.1 1.2006 }Фl75-З (Об
охранноЙ деятельностиD ;

Правила;
глава l0 Инструкции

3 года после его окончания - журнал
протоколов личного досмотра, досмо,гра
вещей, документов и танспортных
средств (п.9l Приказа)
3 года после его окончания - журнaл

учета TMI_! (п.91 Приказа)Переводчики Фамилия, собственное имя,
отчество, паспортные
данные, адрес регистрациипо месry жительства
(пребывания), место работы

,Щругие лица,
принимающие

участие в

досмотре

Фамилия, собственное имя,
отчество, адрес регистрациипо месry жительства
(пребывания), место работы

Лица, Фамилия, инициzlлы, гос.



перемещающие
материzlльные

ценности по
накладным

транспортного

з6. постановка-снятие с
охраны по телефону
арендаторами

Арендаторы Фамлulия, собственное имя,
отчество, контактные
данные

абз.l5 ст.6 Закона l год после его окончания - журнzlл учета
выдачи ключей (п.l268 Приказа)

з7 Применение системы
видеонаблюдения в
интересах охраны
собственности
предпрлulтlrjl и

обеспечения
проITускного режима

посетители
(на внутренней
территории)

Изображение человека Глава 2 л.5 Постановления Совета
Министров Республики Беларусь от
ll.|2.2012 N9 l l35 (Об утверждении
Положения о применении систем
безопасности и систем
видеонаблюдения));
Положение о бюро обеспечения работы
АСКУД П047.01.005 от 02.03.202З

30 суток (на жестких дисках
видеорегистраторов, лалее перезапис ь)

38. Применение системы
АСКУД для контроля
и управления
доступом на
территорию
предприятиrI

Все лица,
попавшие в зону
контроля системы
видеонаблюдения
(на внешней
территории)

Изображение человека Глава 2 п.5 Постановления Совета
Министров Республики Беларусь от
|1.12.2012 Ng l l35 кОб утверждении
Положения о применении систем
безопасности и систем видеонаблюдения));
Положение о бюро обеспечения работы
АСКУД П047.01.005 от 02.03.202З:
cT.l5 Закона Республики Беларусь от
08.1 1.2006 N9l75-З (Об охранной
деятельностю);
п.38.1 Инструкции

З0 суток (на жестких дисках
видеорегистраторов, да.пее перезапись)
3 года (в системе АСКУД)

з9 обеспечение

функчионированиrI
корпоративной сети
систем ,,r"ru
документооборота,
информационных
систем

Иные лица,
сведения о
которых
содержатся в
информационных

ресурсах

В зависимости от цели
обработки

В зависимости от цели обработки
персональных данIlых

В зависимости от цели обработки. При
достижении цели - блокируются

номер
средства



Приложение 2
к Политике в отношении обработки
персонzlльных данных ОАО (ММЗ
имени С.И.Вавилова - управляющая
компания холдинга <БелОМО>

Перечень уполномоченных лиц,
осуществляющих обработку
персонzLпьных данных от имени
Общества или в его интересах

Ns
лlл

уполномоченное
место нахождения

лицо, Ifели обработки персональных данных, для
реализации которых привлекается уполномоченное
лицо

l ООО кБелорусские
облачные технологии))
г. Минск. ул. К. I]еткин 24
пом.602

Использование виртуа-гlьной инфраструктуры,
обеспечивающей хранение данных и защиту
информации науровне республиканской платформы,
соответствующей требованиям законодательства
Республики Беларусь

2 ООО <Автолайтэкспресс)
г. Минск, ул. Одоевского,
l l7 пом. 23

.Щоставка товаров

J Первичная профсоюзная
организация Общества
г. Минск, ул. Макаенка 23

Хранение, использование, систематизация
персональных данных членов профсоюза на
основании коллективного договора

4 РУП <Белпочтa>)

г. Минск, пр-т
Независимости 10

Направление почтовой корреспонденции




